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Lisa 5

PORTFOOLIO KOOSTAMISE JA HINDAMISE JUHEND,
puittaimede hindaja, tase 5

1. Uldinfo

Allpool toodud juhendi jargi koostatud portfoolio esitatakse jairgmistel juhtudel:
1) Puittaimede hindaja erialal kutsedppeasutuse Oppijate ettevottepraktika arvestamiseks
(praktikaperioodil tehtud toode kohta);
2) Puittaimede hindaja, tase 5, kutse taotlemisel (kolmel taotlemisele eelnenud aastal
tehtud téode kohta);
3) Puittaimede hindaja, tase 5, kutse taastoendamisel (kolmel taastdendamisele eelnenud
aastal toode kohta).

Portfoolio esitatakse eksamikeskusele (Luua Metsanduskool) elektrooniliselt, iiheainsa
digiallkirjastatud pdf-dokumendina 1 kuu enne kutseeksamit. Puittaimede hindaja eriala
oppijad esitavad samadele nduetele vastava portfoolio koolipoolsele praktikajuhendajale 1
kuu enne praktikaseminari.

Taotleja peab oma t66d ja tegevusniitajaid kirjeldama piisava selguse ja tipsusega, et koigi
kehtivas kutsestandardis kirjeldatud kompetentside omamine oleks tdendatud. Soovitav on
eneseanaliilisi koostamisel kasutada STARR meetodit. Portfoolio peab olema autentne:
koostatud taotleja enese poolt ning kajastama iiksnes omaenda tehtud tid. Koostamisel tuleb
jargida nii digekirja kui vormindudeid, kuna see vdimaldab teha jareldusi kutset ldbiva
kompetentsi punktide 3.6 ja 3.7 kohta. Hindamiskomisjoni litkmetel on digus eksami ajal voi
praktikaseminaril esitada portfoolio, aga ka kutsestandardis loetletud teadmiste kohta
tdiendavaid kiisimusi voi 1dbi viia vestlus taotlejaga.

2. Portfoolio iilesehitus ja vorm

Portfoolio osad on:
1) tiitelleht;
2) vaadeldaval perioodil tehtud t66de loetelu, korrastatuna puittaimede hindaja kehtivas
kutsestandardis loetletud t66 osade ja tegevusnéitajate jargi;
3) vormikohane eneseanaliiiis (vt allpool tabel 1) koos toendusmaterjaliga: fotod,
lepingud, meediakajastused, soovituskiri todandjalt, klientidelt kogutud tagasiside jms
(tagasiside klientidelt on ndutav vihemalt kolme erineva objekti kohta).



3. Portfoolio hindamine

Puittaimede hindaja kutse esmataotlejate voi taastdendajate portfooliot hindavad Kutseandja
poolt méératud hindamiskomisjoni litkmed. Kutsedppeasutuse puittaimede hindaja Oppijate
praktikaportfooliot hindavad arboristidppe iiksuse juhi poolt méédratud komisjoni litkmed.
Portfoolio hinnatakse mitteristavalt (arvestatud/mittearvestatud).

Portfoolio on arvestatud, kui:

e seclles sisalduvas kompetentsipohises eneseanaliiiisis on analiilisitud koiki puittaimede
hindaja t66 osi ja tegevusnditajaid, sh teadmised ja kutset ldbiv kompetents
(analiitisitavad t60 osad ja tegevusnditajad on loetletud etteantud vormil, lisa 1);

e cneseanaliiiis ja tdendusmaterjalid on autentsed ning reflektiivse iseloomuga (st,
analiiiis sisaldab ka tehtud vigade ja Onnestumiste analiiiisi ning neist dppimist);

e tdendusmaterjalid on valitud nii, et need vodimaldavad teha jireldusi taotleja
kompetentside kohta; kompetents loetakse puuduvaks, kui tdendusmaterjal ei kinnita
selle olemasolu;

e portfoolio vormistus ja digekiri vastavad vormi- ja ametikeele nduetele;

e portfoolio omanik vastab digesti talle esitatud voimalikele kontrollkiisimustele.

4. Juhised eneseanaliiiisi koostamiseks

Alusta eneseanaliiiisi koostamist tutvumisest nii puittaimede hindaja kehtiva kutsestandardiga
kui ka allpool, tabelis 1, esitatava eneseanaliiiisi mudeliga.

Kirjelda oma tegutsemist puittaimede hindajana, vottes aluseks kutsestandardis ja tabelis 1
loetletud tegevusnditajad. Abiks eneseanaliiiisi koostamisel on ka kutsestandardis esitatud
todosade kirjeldused. Eneseanaliiiisi ja selle lisadega peavad olema toendatud koik
kutsestandardis loetletud tegevusniitajad.

Koosta eneseanaliiiis tabelis 1 toodud vormil. Kirjelda iga tegevusnéitaja saavutamist
analiiiisides pohjalikumalt oma tegutsemist vihemalt iihel enda poolt valitud objektil. Tugine
eneseanaliilisil STARR- siisteemile. STARR on meetod, millest kinni pidamine tagab
eneseanaliiiisi ldbiva siisteemsuse. Lisaks jilgi ka tabelis kaldkirjas antud nipunéiteid. Piiiia
iga tegevusnditaja kirjeldamisel piirduda umbes 2000 tdhemargiga.

Ridadel ,,Toendamine* esita loetelu dokumentidest, millega konkreetse t60 tegemist toendad.
Tdendusdokumentideks sobivad niiteks tellimused, lepingud, arved, geoalused, véliandmete
lehed, toode lileandmise-vastuvotmise aktid, soovituskirjad, tdnukirjad, meediakajastused,
fotod, tagasisidekiisitlused, videod jne.

Tdendusmaterjalid paiguta eneseanaliiiisitabeli jirele, lisadesse 1...3, korrastatuna samasse
jarjekorda, nagu koostasid ka eneseanaliiiisi, st tegevusnditajate kaupa. Kui moni dokument
(nt video) on otstarbekas {iles laadida, siis tuleb selle kohta esitada toimiv otselink.

Koik dokumendid, sh fotod, tuleb nummerdada ning varustada nimetustega, millest selgub,
mida taotleja konkreetse dokumendiga tahab tdendada.
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Portfoolio koostamisel tuleb ldhtuda Luua Metsanduskooli kirjalike to6de vormistamise
juhendist.

5. Kompetentsipohise eneseanaliiiisi vorm

Vorrelge oma tegevust puittaimede hindaja kutsestandardis esitatud tegevusnditajatega.
Toomaailma esmataotlejad valivad tdendusmaterjali viimase 3 aasta jooksul tehtud todde
hulgast, kutsedppeasutuse lopetajad dpingute ajal tehtud todde hulgast. Liigendage
tdoendusmaterjal t66 osade ja tegevusnditajate kaupa (vt p 6). Viited konkreetse
toendusmaterjali asukoha kohta portfoolios esitage allpool, ridadel ,,viide tdendusmaterjalile®.

Tabel 1. Kompetentsipohise eneseanaliiiisi vorm

Puittaimede hindaja, tase 5, kohustuslikud kompetentsid:

1. UKSIKPUUDE SEISUNDI JA PARGIPUISTUTE HINDAMINE

1.1 Hindab asjakohaseid metoodikaid kasutades puittaimede dendroloogilist, 6koloogilist,
ajaloolis -kultuurilist, sotsiaalset, rahalist jm véartust.

Kompetentsi tdendamine | (max 2000 tihemdirki)

Viide
tdendusmaterjalile

1.2 Hindab puittaimede seisundit, kasutades asjakohaseid uurimismeetodeid ja abivahendeid,
arvestades erinevate tegurite moju puude elujdule, flisioloogiale ning murdumiskindlusele. Kaasab
vajadusel erialaspetsialiste.

Kompetentsi tdendamine | (max 2000 tihemdirki)

Viide
toendusmaterjalile

1.3 Tdlgendab puu majandamisotsuse vastuvotmiseks uuringute ja modtmiste tulemusi. Kaasab
vajadusel erialaspetsialiste.

Kompetentsi tdendamine | (max 2000 tihemdrki)

Viide
toendusmaterjalile

1.4 Kontrollib alusplaani vastavust reaalsele olukorrale. Mittevastavuse korral juhib tdhelepanu
ebatdpsustele, voimalusel korrigeerib plaani voi korraldab selle korrigeerimise. Kasutab alusplaani
oma t66 koostamisel ja vormistamisel.

Kompetentsi toendamine | (max 2000 tihemdrki)

Viide
toendusmaterjalile

1.5 Hindab maharaiutud voi osaliselt kahjustatud puude rahalist viartust ja arvutab
asendusistutuse mahu.




Kompetentsi tdendamine | (max 2000 tihemdirki)

Viide
tdendusmaterjalile

1.6 Vormistab vilitoode pdhjal hindamisaruande, esitab ettepanekuid puude seisukorra ja
kasvukeskkonna parandamiseks ning kaitsealuste liikide sdilitamiseks. Kaasab vajadusel
erialaspetsialiste.

Kompetentsi tdendamine | (max 2000 tihemdirki)

Viide
toendusmaterjalile

2. JARELEVALVE TEGEMINE JA NOUSTAMINE

2.1 Teeb haljastus- ja ehitusobjektidel jarelevalvet puittaimede kasvukeskkonna ja majandamise
iile kogu puittaime elukaare jooksul.

Kompetentsi tdendamine | (max 2000 tihemdrki)

Viide
toendusmaterjalile

2.2 Noustab kliente puuhooldustdode hanketingimuste seadmisel, puittaimede hooldussoovituste
koostamisel, haljastuse ja ehitiste projekteerimisel ning rajamisel.

Kompetentsi toendamine | (max 2000 tihemdirki)

Viide
toendusmaterjalile

2.3 Koostab eksperthinnanguid puittaimede seisundi kohta

Kompetentsi tdendamine | (max 2000 tihemdrki)

Viide
toendusmaterjalile

3. PUITTAIMEDE HINDAJA, TASE 5, KUTSET LABIV KOMPETENTS

3.1 On oma t&0s erapooletu ja objektiivne, 1dhtudes parimatest erialastest teadmistest ja
kogemustest.

Kompetentsi tdendamine
(max 2000 tidhemdirki)

3.2 Planeerib oma t66d ja peab kinni kokkulepetest, tdites endale voetud iilesandeid tihtajaliselt ja
kvaliteetselt.

Kompetentsi tdendamine
(max 2000 tidhemdirki)

3.3 Nieb ette oma tegevuse vOi tegevusetuse tagajirgi ja votab vastutuse nende eest.

Kompetentsi tdendamine
(max 2000 tihemdirki)

3.4 On avatud koostdole, osaleb meeskonnatdds; suhtleb klientide ja kolleegidega, tegutseb
parima {ihise tulemuse saavutamise nimel
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Kompetentsi tdendamine
(max 2000 tihemdirki)

3.5 Jérgib oma t60s keskkonnahoiu, sh liigikaitse pohimaotteid

Kompetentsi tdendamine
(max 2000 tdhemdirki)

3.6 Kasutab arvutit iseseisva kasutaja tasemel (vt Lisa 1 — digipaddevuste enesehindamise skaala)

Kompetentsi tdendamine
(max 2000 tidhemdirki)

3.7 Kasutab oma to0s eesti keelt tasemel C1. On voimeline suhtlema tooalaselt ka vahemalt tihes
voorkeeles tasemel A2 (Lisa 2 — keelte oskustasemete kirjeldused).

Kompetentsi tdendamine
(max 2000 tidhemdrki)

6. Toendusmaterjalid

Esitage tdendusmaterjalid puittaimede hindaja t66 osade ja tegevusnditajate kohta selles
jarjekorras ja selliste nimetustega nagu olete nididanud tabelis 1 esitatud kompetentsipohisel
eneseanalliiisi vormil. Toendusmaterjalid eraldage tiksteisest jargmiste pealkirjade abil:

1) Uksikpuude seisundi ja pargipuistute hindamine (p 1.1 ... 1.6)

2) Jirelevalve tegemine ja noustamine (p 2.1 ... 2.3)

3) Puittaimede hindaja, tase 5, kutset léibiv kompetents (p 3.1 ...- 3.7)




